Aby mogli Paniistwo kierowac swoich pracownikéw na badania nalezy zawrzec z nami umowe i wpisac
ja do naszego systemu. Mozna to zrobi¢ na podstawie skanu wypetnionego i podpisanego wzoru
umowy, ktdry nalezy odesta¢ zwrotnie na adres e-mail, z ktérego ta wiadomos¢ do Panstwa dotrze.
Dwa egzemplarze jednostronnie podpisanych oryginatéw umowy, prosze dostarczy¢ niezwtocznie do
siedziby Osrodka (pokdj 105, | pietro; od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30. - 15.00.), lub wystac
pocztg tradycyjna. Niedostarczenie oryginatéw dokumentdéw do 30 dni od dnia wpisania Paistwa do
systemu, skutkowaé bedzie blokadg, a co za tym idzie, brakiem mozliwosci wykonywania badan. Po
podpisaniu z naszej strony, odeslemy jeden egzemplarz na adres widniejgcy w umowie badz inny,
wskazany przez Panstwa.

Przy wypetnianiu wzoru umowy prosze o pozostawienie pustych miejsc w rubrykach dotyczacych
numeru umowy i daty zawarcia - uzupetnimy je w momencie wprowadzania dokumentu do naszego
sytemu. Na pierwszej stronie nalezy zapisa¢ nazwe i adres firmy, NIP i REGON, imie i nazwisko osoby
uprawnionej do reprezentowania. Jezeli jest to spotka to wpisujemy w rubrykach pod zapisem ,Wpis
do Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem:” W przypadku dziatalnosci gospodarczej, nalezy
wpisa¢ dane firmy pod zapisem ,Wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej:” W obu przypadkach dane firmy muszg by¢ tozsame z wpisami do wspomnianych
rejestréw. Prosze o uzupetnienie wykropkowanych pozycji w tresci umowy:

- § 3 ust. 4 - tu prosze wpisaé ilos¢ pracownikow zatrudnionych przez Panstwa, ktérych bedziecie
kierowac¢ na badania,

- § 4 ust. 5 - prosze o wpisanie osoby przeznaczonej do kontaktu w ramach realizacji tej umowy z
podaniem adresu e-mail i numeru telefonu,

- § 6 ust. 6 — jezeli zgadzajg sie Panstwo na przesytanie zatgcznikédw za pomocga poczty e-mail, bardzo
prosze o podanie stosownego adresu.

- § 6” (sze$¢ bis) ust. 3 — prosze o podanie adresu e-mail, na ktéry bedziemy mogli przestac fakture w
przypadku awarii systemu KSeF.

- § 7 ust. 1 — tutaj prosze zaznaczy¢ na jaki czas chcg Panstwo zawrze¢ umowe - jezeli na czas
nieokreslony, prosze o podkreslenie — ,na czas nieokreslony”. Jezeli na czas okreslony - podkreslic i
wpisac zakres czasowy. Umowa moze by¢ zawarta na okres nie krétszy niz jeden rok.

Uprzejmie prosze o zaparafowanie kazdej strony w jej lewym, dolnym rogu.

Na ostatniej stronie, prosze o czytelny podpis po stronie ZLECENIODAWCY, osoby uprawnionej lub
upowaznionej do tej czynnosci wraz z pieczatka.

Niezaleznie od rodzaju otrzymanej umowy (skanu czy oryginatu), przekazujemy dokument do
zatwierdzenia, co moze potrwac 1-2 dni. Po zatwierdzeniu, wprowadzamy umowe do systemu, co
oznacza, ze mogg Panstwo kierowaé juz Pracownikéw na badania, o czym zostang Panstwo
poinformowani poprzez wiadomos¢ e-mail wystang na adres osoby wpisanej w § 4 ust. 5 jako osobe
do kontaktu w ramach realizacji wspomnianej umowy.

Wsrdd plikéw znajduja sie Zatgczniki do umowy, miedzy innymi, Zat. Nr 3 - Cennik Swiadczen MOMP,
w ktérym wyszczegdlnione sg ceny za poszczegdlne badania oraz Zatgcznik Nr 4 — Skierowanie, na



podstawie ktdrego bedziecie Panstwo mogli kierowaé swoich Pracownikéw na badania. Prosze tych
zatgcznikéw nie drukowadé, dostarczajgc nam 2 egzemplarze umowy do podpisu. Uzupetnimy je na
miejscu i odeslemy kompletny egzemplarz. Jezeli posiadajg Panstwo Klauzule Informacyjna, prosze o
jej przestanie w wersji edytowalnej wraz z dokumentami, uzupetnimy Zatacznik Nr 11 i rdéwniez
odeslemy, jezeli nie majg Panistwo jej opracowanej, Zatgcznik 11 nie bedzie obowigzywat.

W wspomnianych plikach znajduje sie réwniez oSwiadczenie zwigzane z wymogami sprawozdawczosci
jednostek sektora finanséw publicznych, jest ono obligatoryjne, na podstawie Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 04 marca 2011 r. (tj. z dnia 15.10.2014 r. Dz. U. z 2014 r., poz. 1773). Bardzo prosze o
zaznaczenie znakiem ,X"” odpowiedniego punktu okreslajgcego jaka grupe wierzycieli Panstwo
stanowicie, wedfug cytowanej wczesniej ustawy. Po jego wypetnieniu i podpisaniu, prosze o
dostarczenie oryginatu dokumentu wraz z innymi, pocztg tradycyjng lub osobiscie.

Jezeli wskazali Panstwo mozliwos¢ dostarczania zatgcznikdw za pomocg wiadomosci e-mail, to prosze
pamietaé, ze hasto do otwarcia pliku beda stanowity 4 ostanie cyfry Panstwa numeru NIP. Nie
bedziemy przesytac tej informacji inng drogg komunikacji.

W razie jakichkolwiek watpliwosci lub pytan, bardzo prosze o kontakt telefoniczny badz poprzez
wiadomosé e-mail.



